
 

Lais Barbosa 
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Seleção | Departamento Pessoal 

Linkedin 
Rio de Janeiro - RJ​
+55 21 97712-6001 
laismaria7@gmail.com 

EXPERIÊNCIA 

CIEE — Estagio Administrativo 
MAR DE 2025 - JUL DE 2025 

Fui responsável por cadastrar estudantes, elaborar contratos, realizar desligamentos e 
apoiar rotinas administrativas relacionadas 

VETRio — Voluntário Administrativo   
FEV DE 2024 - AGO DE 2024 

Realizei entrevistas a candidatos, pesquisas de satisfação, clima organizacional e 
gestão de dados de colaboradores.​
​

Evoque partes auto-peças — Operações Financeiras 
JAN DE 2021 - MAIO DE 2024 

Fui capaz de gerir notas fiscais, faturamento, devoluções e garantia, comunicação com 
fornecedores e público, analista de qualidade de produtos. 

Femar — Assistente Administrativo 
OUT DE 2017 - FEV DE 2019 

Como jovem aprendiz de assistente administrativo , atuei na solicitação e arquivação de 
documentos, notas fiscais e faturamento. 

FORMAÇÃO 

Universidade Veiga de Almeida — Gestão de Recursos Humanos 
MAR DE 2024 ATÉ O MOMENTO 

 

Udemy — Liderança e Gestão de Pessoas 

SEBRAE — Gestão de Pessoas 
 

 
 
 
 

HABILIDADES 

 

Comunicação Eficaz: 
Colabora para aumento da 
confiança dos colaboradores 
na gestão, melhor engajamento 
da equipe. 

Orientação para Resultados: 
Contribui para o aumento da 
eficiência da equipe de RH, 
maior satisfação dos 
colaboradores, conquista dos 
objetivos da empresa. 

Resolução de Conflitos:  
Contribui para a melhoria da 
comunicação e colaboração 
entre os departamentos, 
ambiente de trabalho mais 
pacífico e produtivo. 

IDIOMAS 

Português -  Nativo  

Inglês -  Básico 

RESUMO 

Estudante de Recursos 
Humanos na Universidade 
Veiga de Almeida, com grande 
entusiasmo pela área (RH) e 
desejo de contribuir para o 
sucesso das pessoas e 
empresas. 

 

https://www.linkedin.com/in/lais-maria-barbosa/
https://wa.me/5521977126001

	Lais Barbosa 
	EXPERIÊNCIA 
	MAR DE 2025 - JUL DE 2025 
	VETRio — Voluntário Administrativo   
	FEV DE 2024 - AGO DE 2024 
	JAN DE 2021 - MAIO DE 2024 

	Femar — Assistente Administrativo 
	OUT DE 2017 - FEV DE 2019 


	FORMAÇÃO 
	Universidade Veiga de Almeida — Gestão de Recursos Humanos 
	MAR DE 2024 ATÉ O MOMENTO 

	Udemy — Liderança e Gestão de Pessoas 
	SEBRAE — Gestão de Pessoas 
	 
	 


	HABILIDADES 
	IDIOMAS 
	RESUMO 

